Handleiding afwezig melden via Somtoday:

Beste ouders/verzorgers,

U kunt uw kind afwezig melden via het Somtoday Ouderportaal (www.somtoday.nl) of via de app
“Somtoday Leerling & Ouder”. Uiteraard blijft telefonisch contact altijd mogelijk via 043-3526700.

Mocht u om welke reden dan ook niet kunnen inloggen in Somtoday, stuur dan s.v.p. een bericht
naar somtoday@sint-maartenscollege.nl met vermelding van de naam van de leerling en de klas,
dan sturen wij u een nieuw wachtwoord of nemen contact met u op voor een oplossing.

- De afspraak is dat er elke dag een ziekmelding wordt gedaan.
- Ziekmelden graag voordat de lessen beginnen.
- Korte medische afspraken graag minimaal één dag van te voren doorgeven.

Afwezig melden via Somtoday
Via de mobiele app van Somtoday (“Somtoday Leerling & Ouder”) kan de afwezigheid doorgegeven
worden via de knop [Afwezig] onderin het scherm en vervolgens de knop [Afwezig melden].
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Via een laptop of desktop kunt u inloggen op het ouderportaal via https://lvoc.somtoday.nl, na het
inloggen klikt u in de menubalk op het tabblad [Afwezigheid].

Klik vervolgens op de knop [Afwezig melden].
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Onderstaande stappen zijn zowel voor de app als de online omgeving hetzelfde:

Afwezigheid melden met als reden “medische begeleiding” heeft een begin- en eindtijd en is voor
een bezoek aan de huisarts, tandarts, orthodontist etc.

Afwezigheid melden met als reden “ziek” is voor de gehele dag.

Afwezig melden

Wat is de reden?

medische begeleiding

ziek

Annuleren

Selecteer de begindatum van de afwezigheidsmelding.

Afwezig melden

Begindatum

Vanaf wanneer is afwezig?
Di Do vr
19 21 22
Ma Di Wo Do vr
25 26 27 28 29
Toon meer
Begintijd 08 30

Volgende

Vorige

Afwezig melden

Begindatum

Vanaf wanneer is afwezig?
Wo Do vr
20 21 22
Ma Di Wo Do vr
25 26 27 28 29
Toon meer
Vorige Volgende

Begindatum en begintijd bij medische
begeleiding.

Begindatum bij ziekmelding.

Selecteer de einddatum (en eindtijd) van de afwezigheidsmelding.
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Verwachte einddatum

Tot en met wanneer is afwezig?
Wo Do vr
20 21 22
Ma Di Wo Do vr
25 26 27 28 29
Toon meer
Eindtijd 09 30

Vorige

Afwezig melden

Verwachte einddatum

Tot en met wanneer is afwezig?
Wo Do vr
20 21 22
Ma Di Wo Do vr
25 26 27 28 29

Toon meer

Vorige

Einddatum en eindtijd bij medische
begeleiding.

Einddatum bij ziekmelding
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Eris een ‘Opmerkingenveld”, hier kunt u zelf relevante informatie inzetten. Voor aanvullende
bijzonderheden kunt u het beste contact opnemen met de mentor.
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Voeg een korte opmerking toe

Typ hier je opmerking

Vorige Volgende

Somtoday toont een samenvatting van de afwezigheidsmelding.
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Samenvatting

Wie

Reden V4
ziek

Wanneer /

Dinsdag 19 augustus, hele dag

vorige

Wanneer de afwezigheidsmelding succesvol verzonden is krijgt u hiervan een melding op het scherm
en een bevestiging per email.

Afwezig melden

Klaar!

° is succesvol afwezig gemeld Melding bekijken »

Nieuwe melding

Mocht er een aanpassing uitgevoerd moeten worden op een al gedane melding, dan vragen wij u
dringend om contact op te nemen met de school via de receptie (043-3526700). De uitgevoerde

aanpassing zal dan ook in het Opmerkingen veld te zien zijn.

Voor alle vormen van Uitzonderlijk Verlof kunt u een formulier downloaden op de website en ter

goedkeuring aanbieden.
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